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IHos10:xkeHHe 00 yuéTe mocermaeMoCcTu

YUeOHBIX 3AHATHH YYAIIUMHUCH

1. O01mue mos10:xeHHUS.
Hacrosimee [onoxenue ycranaBiuBaeT TpeOOBaHUS K OPTaHU3AIMN YUETA MOCEIIAeMOCTH
00y4aroIUMUCs YU4eOHBIX 3aHITHI, OCYIIECTBICHUIO MEp MO MPOQPHUIAKTUKE MPOITYCKOB,
MPENSTCTBYIONIMX MOJYYSHHUIO 00IIero 00pa3oBaHus, U SBISETCS 00s13aTEIBLHBIM JIJIsI BCEX
COTPYJIHHUKOB, YUAIIUXCSI U POJIUTENCH WIIH JIUI] UX 3aMEHSIOIHX.

2. OCHOBHBIE TIOHATHSA, UCTIOJIb3yeMble /sl BeJleHUs Y4€Ta MocemaeMoCcTH y4eOHbIX
3aHSATHIA.

2.1. YuebOHnble 3aHATHS — 00s3aTeNbHBIC IS TOCEIIEHUS 3aHATHUS, TPOBEACHUE KOTOPBIX
perJIaMeHTHPOBAHO TOJOBBIM KaJeHIAPHBIM TpaukoM 00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHUS, €T0
y4eOHBIM TUTAHOM M PACITUCAHHUEM.

2.2. Y4ueOHBIH JICHb — YaCTh KAJICHIAPHOTO JHSI, YCTAHOBJICHHOTO TOJOBBIM KaJICHIAPHBIM
rpaduKOM U pacrucaHueM JJis MPOBEACHUS YUeOHBIX 3aHATHH.

2.3. YueOHas Heems — 9acTh KaJICHIAPHOW HEIEIH, COCTOSAIIAs U3 YIeOHbBIX JHEH.

2.4. Ono3nanue Ha yueOHOE 3aHATHE — MPUOBITHE HAa yueOHOe 3aHATHE TIOCTIe Havaa U 0
HCTEUYEHUS TTOJIOBUHBI BPEMEHH, OTBEAEHHOTO Ha €T0 MPOBEICHNUE.

2.5. CuctemaTuyeckoe Orna3pIBaHHE — OMa3IbIBAHUE HA YUEOHbIE 3aHATHS B TEUCHUE
MIOJIOBUHBI U O0siee yueOHBIX THEN HeNlemH.

2.6. IIponyck yueOHOTO 3aHATHS — OTCYTCTBHE Ha 3aHATUU B TeUueHUE Oosiee YeM MOJIOBUHBI
BPEMEHHU, OTBEJEHHOTO Ha €r0 IIPOBEICHUE.

2.7. Ilpomyck y4eOHOTO JTHSI — OTCYTCTBUE B T€UEHUE Y4eOHOTO JHA OoJiee ueM Ha MOJIOBHUHE
y4eOHBIX 3aHSATHUH.

2.8. [Ipomyck yueOHOI HeJleny — MPOIYCK B TeUeHHE yueOHOM Henenu 0osiee YeM MOJIOBUHBI
y4eOHBIX JHEH.

2.9. Henocemienre — OTCYTCTBUE HAa Y4€OHOM 3aHITHHU (B TeUeHUE Y4EOHOTO AHS, yueOHOU
HEJIEJIN) Ha MPOTSHKEHUH BCEro OTBEAEHHOTO Ha €r0 MPOBEICHUE BPEMEHH.

2.10. Ono3ganue, MpOIyCK, HETOCEIIeHne YYeOHOT0 3aHATUS (JIHS, HEJAETH) 10 YBAKUTEIBHOMN
MPUYHHE — OTCYTCTBHE B TEUCHUE BBIIIIE HA3BAHHOTO YUY€OHOTO BPEMEHU: B CBSI3U C
MEIUIIMHCKUMH MOKa3aHUSIMH; 0OCTOSATENBCTBAMH YPE3BBIYAITHOTO, HEMPEIBUICHHOTO
XapakTepa; Mo COTJIACOBAHUIO C MEIarorniecKUM pabOTHUKOM Ha OCHOBAHHUH JIMYHOTO
MOTHBHPOBAHHOTO OOpAIIEHUs YYaIerocs, MMCbMEHHOTO 3asBICHUS pOAUTENEH (3aKOHHBIX
MIpeJICTaBUTENEN ), TOKYMEHTOB U3 JPYTUX YUPEKICHUM U OpraHu3aliyii; ¢ pa3peieHus
pyKOBOUTENSE 00pa30BaTENLHOTO YUPEIKICHHUS.

2.11.0no3panue, MpoITyCK, HEMOCEIeHNe YIeOHOTO 3aHsATHs (IHS, HeJleln) 0e3 YBaKHUTEIbHOM
MIPUYUHBI — OTCYTCTBHE B TEUCHHE BhIIIE HA3BAHHOTO YYEOHOTO BPEMEHHU B CBSI3U C
00CTOSITENHCTBAMY UM OCHOBAHMSIMH, HE MOIMAa0IUMHK o1 11. 2.10 HacTosIIero
ITonmoxxenus.



3. Opranusanus y4éTa nocemaeMocTs y4eOHbIX 3aHATHIA.

3.1. Yuér nocemaeMocTu y4eOHBIX 3aHATUI BEAETCA HA YPOBHE KaXKIOT0 00YYarOIIerocs
(BocnMTaHHUKA), HA YPOBHE KJlacca , HA yPOBHE 00Pa30BaTEIBHOTIO YUPEKICHHS.

3.2. Yuér nocemaeMocT Ha ypOBHE KaKJI0r0 00y4aronierocst (mepcoHanbHbIN YUET)
OCYIECTBIISIETCS HA BCEX YUEOHBIX 3aHATHUAX MOCPEICTBOM (PUKCUPOBAHHUS B KIACCHOM
KypHaJIe JOIMYIIEHHBIX YYallUMUCS ONO3/IaHUH, IPOIMYCKOB U HEMOCEIICHHA.

3.3. YuéT nocenaeMoCT! Ha ypOBHE KJIacCa OCYIIECTBIICTCS €KEIHEBHO U 3aKII0YACTCS B
CIIETYIOIIEM:

1) pukcupoBaHue BceX AOMYIICHHBIX YYAUIMMHUCS B TEUYCHHE YUYEOHOTO JTHS OTO3JaHUNA U
HapyLIeHUH TUCHUILTUHBI B «)KypHaiie yuéTra mocenaeMoCcTH, ON03/1aHui U 3aMe4YaHui»,
(ITpunoxenue 1) XxpansiieMcs B KJIACCHOM >KypHaJIe;

2) huxcupoBaHHe BCeX AOMYIIEHHBIX YYAIIUMUCS B TE€UCHHUE YyUeOHOTO JHS MPOIYCKOB,
HETOCEIEeHUH MocpeicTBOM (puKCUpoBaHus B «CBOTHON BETOMOCTH MTOCEIIAEMOCTIY
KJIACCHOTO KypHaa;

3) yCTaHOBJIEHUH UX MPUYUH U OCYIIECTBICHUH MEp 110 YCTPAHEHUIO YCIOBUH,
MPEMSITCTBYIOUINX MOJTy4YEeHUI0 00pa3oBaHUsl.

3.4. Yuér Ha ypoBHE 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHHUS OCYIIECTBIISETCS €KEHEBHO U
3aKJIFOYAETCS B CJIETYIOIIEM:

1) 3anonHeHue KypHasa yuyéTa MoCelaeMOCT! yUeOHbIX 3aHsATUH ,

2) 00pabOTKH CTAaTUCTUYECKUX CBEIICHUM,

3) opraamuzanuu NpoPUIAKTUICCKUX MEPOTIPUSITHH 110 00ECTICUSHUIO 003aTeTLHOCTH
MoJTydeHus: o01ero oo6pa3oBanus BCeMU 00y4arOIUMUCS:

4) 1o 3aBepLICHUH NEPBOTO YUEOHOTO JIHS MOCIIE KAHUKYJ TOTOBUTCS NMEPCOHU(DUITUPOBAHHAS
uHpopManus 00 yyanmxcs, He MPUCTYMUBLINX K yu€0e M0 yBaXKUTEIbHON IpUYUHE U 0e3
yBakuTenbHOU npuunHsbl 1o popme 1 (Ilpunoxenue 2),

5) exxeTHEBHO B TEUEHHE HEENU MOCIIe KAaHUKYJI TOTOBUTCS CTaTUCTHUYecKas nHpopmaius 00
M3MEHEHUAX B KOJIMYECTBE BBIIIE HA3BAHHBIX KATETOPHNA yUaIIUXCS;

6) MO0 OKOHYAHUU Kax/10i y4yeOHOI Helenu 060011atTcs CTaTUCTUYECKUE CBEACHUS O
KOJINYECTBE 00YYarOIUXCsl B 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUH, O YHCIIE CHCTEMAaTHIECKU
OT1a3/IbIBAIOLINX, IPOMYCKAOIINX YUeOHbIE 3aHATHS 10 00JIE3HU, HE MPUCTYNUBIINX K yu&oe,
HE MOCELA0IIUX 00pa30BaTEIbHOE YUPEKACHUE U MIPOIYCKAIOIIMX TTOJIOBUHY U Oojiee
y4eOHBIX 3aHATUI 0€3 YBaXKUTEIbHON MPUUHHBI;

7) Ha OCHOBE BBIIIIC HA3BAaHHBIX CBEICHUI COCTABISIOTCS KapThl MEPCOHU(PHUIIMPOBAHHOTO yUu&Ta
HECOBEPUICHHOJETHUX U ceMel, HaXOAAIIUXCS B COIUAIBHO OMACHOM IOJIOKEHUH,
OTIPEIENIAIOTCS. MEPHI MO YCTPAHEHHUIO MPUYMH M YCIOBHMA, CTIOCOOCTBYIOIINX CHUYKEHUIO
MOTHBAIIMU K y4€0e U MPOIyCKaM 3aHATUMN, pa3padaThiBalOTCA U PEaTU3yIOTCs
WH/IMBUIYaJIbHBIE IPOTPAMMBbI COIIMATBHO-TIEArOTHYECKON paboThl ¢ yyaluMHCs,
YKJIOHSIOIIKUMUCS OT Y4eOHBIX 3aHSATHI;

8) 1Mo OKOHUAHHMHM KaX/I10i YeTBEPTH B TEUEHHE BCEro yueOHOro roaa 0000maTces cBeieHus 00
ydaluxcs, He MPUCTYNUBIINX K YuéOe, He MOocelaroux 00pa3oBaTebHOE YUPEKICHUE U
MIPOITYCKAIOIINX MOJIOBUHY U 00Jiee YIeOHBIX 3aHATUH 0€3 YBaXUTEILHOW MPUIHHBI,
otieHrBaeTcs 3p(HEeKTUBHOCTh MPOPUIAKTUYECKUX MEPOTIPUSATHI, YTOUHSIIOTCS
COOTBETCTBYIOIIas 0a3a JaHHBIX U TUIAHBI MHIUBUAYAILHONW PaOOTHI C BBIIE HA3BAHHBIMU
yYaIUMHUCS.

4. OTBeTCTBEHHOCTD 32 BeJleHHe Y4éTa U NMpeJocTaB/IeHUue CBeleHHI 0 MocemaeMocTH
Y4eOHBbIX 3aHATHI.

4.1. OTBETCTBEHHBIMH 32 BEJICHHE MEPCOHATBHOTO YUETA MOCEIAEMOCTH YU€OHbBIX 3aHATHIA Ha
YpOBHE Kax10ro o0y4aromierocs (IepCoHaIbHbIN yU€T) SBISIFOTCS MPENoIaBaTeNN, BeyIIUue
YPOK B KJ1acce.

4.2. OTBETCTBEHHBIMH 32 BEICHUE NIEPCOHAIILHOTO YUETa MOCEIAaeMOCTH YUeOHBIX 3aHATUI Ha



YPOBHE KJIacca U 3all0JIHEHUE JKypHaja y4€Ta IO IIKOJIE ABISIOTCSA KIACCHBIE PYKOBOAUTEIH,..
4.3. OTBETCTBEHHBIMH 32 cOOp MEePCOHUPHUINPOBAHHON HH(POpMaIK 00 yyaimuxcs, He
MPUCTYNUBIIMX K yu&€0€e M0 YBaKUTEIBHON NpUYMHE U 0€3 YBaKUTEIbHON MPUYNHBI SBIISETCS
COLMAJIbHBIM ME1aror.

4.4. OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHHUE MIEPCOHAIBHOTO YUETa MOCEIAeMOCTH YUeOHBIX 3aHATUI Ha
YPOBHE IIKOJIBI SBIISIETCS 3aMECTHTEIh JUPEKTOPA IO BOCIIUTATEIBLHOU padoTe.

4.5. Benymuii nepcoHaabHbIA YYET TOCENIAEMOCTHA HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a
CBOCBPEMEHHOCTbH 3aHECECHHUSI B COOTBETCTBYIOIINE JOKYMEHTBI CBEJICHUI 00 OMO3IaHUSX,
MIPOITyCKaX U HEMOCEUICHHUSIX yUYaIIUXCsl 0 OKOHYAHUU KaXI0ro yueOHOro 3aHATHUS.

4.6. Benymuii yué€Tt moceiaeMocTH Mo Ki1accy HeCET OTBETCTBEHHOCTb:

1) 3a 1OCTOBEPHOCTH JIaHHBIX 00 O0IIEM KOJMYECTBE OMO3/IaHuil, IPOITYCKOB, HETIOCEIICHUN
KaXXJIOTO y4Yallerocs 1 TIOBEJCHUE ITUX CBEJICHUN /10 UX POJIUTENCH (3aKOHHBIX
MPEACTaBUTENCH ),

2) 3a ONEpPaTUBHOCTh YCTAHOBJICHUS PUYUH HAPYIIEHHUS IMOCEHIIAEMOCTH U OCYIIIECTBIICHUE MEP
[0 UX YCTPAHEHUIO U MPerLyHpexkICHHUIO;

3) 3a cBOEBpPEMEHHOCTh O(OPMIICHUS U IPEOCTABIICHHS CBEICHUN O MOCEIIAeMOCTH YUeOHBIX
3aHATUN 10 TPEOOBAHUIO JOKHOCTHBIX JIUIL;

4) 3a KOH(pUICHINATBHOCTh UHPOPMALIUHU JTUIHOTO XapaKTepa.

4.7. Benymuii y4€T NOCEIIAEMOCTH IO IIKOJIE HECET OTBETCTBEHHOCTD:

1) 3a oopMIICHHE U COXPAHHOCTh KypHaJIa yuéTa MOCEIIaeMOCTH YIeOHBIX 3aHSATHH,

2) 3a obecrieyeHre ONEePaTUBHOCTH YCTAHOBJICHHS MPUYUH HAPYLICHHS TOCEIIAaeMOCTH U
OCYIIECTBJICHUSI MEP 0 UX YCTPAHEHHUIO U MPEYIPEKICHUIO;

3) 3a JOCTOBEPHOCTh CTATUCTHUECKON MH(POPMAIIUH, HAJIMUKE U TOJHOTY 0a3 JaHHBIX 00
y4aluxcs, He MPUCTYIUBIIUX K y4€é0e, He MOCEIANX 00pa3oBaTeIbHOE YUPEIKIACHUE U
MIPOITYCKAIOUINX MOJIOBUHY U O0Jiee yueOHBIX 3aHATUI 0€3 YBaXXKUTEIbHOM NPUYHHBI,
CUCTEMAaTUYECKH OIAa3/IbIBAIOIINX U MPOIYCKAOIINUX YUeOHbIE 3aHATHS 10 O0JIC3HM;

4) 3a CBOEBPEMEHHOCTh MPEOCTABICHHUSI BBILIIE HA3BAHHBIX JIOKYMEHTOB IO TPEOOBAHUIO
JOJKHOCTHBIX JIMII.

5. Oopmiienne u nperocTaBjIeHNe CBeAEHU 0 MOCEIIAeMOCTH Y4eOHbIX 3aHATHIA.

5.1. CucTeMHOCTb U IPEEMCTBEHHOCTh BEJICHUS yU€Ta MOCEIIaeMOCTH YUeOHBIX 3aHATUI
00ecTeYnBaeTCsl COBOKYIHOCTBIO JOKYMEHTOB, 0a3 TaHHBIX U (OPM OTYETHOCTH.

1) KJ1acCHBIHN KypHaT

2) xypHaJl y4yéTra Olo3JaHUi U 3aMeyaHul;

5.2. Ha ypoBHe IIKOJIbI JaHHAsI COBOKYITHOCTh MPEACTABIISIET COOOI:

1) 6a3b1 naHHBIX: 00 yyaluxcs, He MPUCTYMUBIINX K Y4€0e, He TMOCEIA0INX 00pa30BaTeIbHOE
yupeKIeHUE U MPOITYCKAIOIIUX IMOJIOBUHY U 0oJiee y4eOHBIX 3aHATUN 0€3 YBaKUTEIbHOM
MPUYHHBI, CHCTEMAaTHYECKHU OMA3AbIBAIOIINX U MPOIYCKAIOIINX Y4eOHbIC 3aHATHS 10 OOJIEC3HMU;
2) xypHaJ y4éTa oCenaeMOCTH Y4eOHbIX 3aHATUH.

5.3. Bce BbllIe Ha3BaHHBIE JIOKYMEHTHI, 0a3bl JAHHBIX U (POPMBI OTYETHOCTH BBITIOJIHSIOT
creluanbHble (PYHKUINHU, OTIMYAIOTCA CII0cOOaMu pa3MenieHusi HHPOpMaIi U UMEIOT CBOU
CPOKH IIPE/ICTaBICHHUSL.

5.4. KnaccHble )KypHaJIbl UCIIOJIb3YIOTCA [T (PUKCUPOBAHUS JOMYIIEHHBIX YYaIlUMUCS
OI103J1aHM1, IPOITYCKOB, HETIOCEIIEHUH U COAEpkKAT CBEICHUS AJIs 3aHECEHUS B 3JIEKTPOHHBIM
KypHaJI yuéTa MOCeaeMOCTH Y4eOHbIX 3aHATUH 00pa30BaTENLHOTO YUPEKACHHUS.

5.5. XKypHan yuyéra nocemaeMoCTH ABJISETCS OCHOBAHUEM JUJISL aHAJIU3a COCTOSHUS
OpPraHMU3alMOHHBIX U IICUXOJIOTO-TIEJarOrMYECKUX YCIOBU 00pa3oBaTesIbHOTO Mpoliecca,
CPEICTBOM KOHTPOJIS HAJl TOJyUYEHUEM O0IIero 00pa30BaHuUs KaXIbIM 00yUYaIOIUMCS, CITYKUT
JUIS BBISIBJICHUS! YUAIIUXCsI, OKA3aBILIUXCS B COLUAIBHO-OMACHOM TOJIOKEHHUH, U COJCPIKUT
CBEICHUS JUIsl 3aHECEHHUS B JKypHaJ y4€Ta OCEUIaeMOCTH 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKACHUN.
5.6. OTMETKM 0 HapyLICHUH MTOCEIAEMOCTH YUeOHBIX 3aHATHI 3aHOCATCS B KypHAJ yuéTta



MOCEIaeMOCTH 00pa30BaTENLHOTO YUPEKACHUS [0 OKOHYAHUN KaXKIO0W yueOHON Helenu B
000011IEeHHOM BHUJIE.

5.7. O606ménHas nHboOpMAaIUsI O HAPYIICHHH MOCEIAEMOCTH YUSOHBIX 3aHITHI
paccMaTpuBaeTCs €KEHEeIbHO Ha aIMUHUCTPATUBHOM COBETE IIKOJIBI C IEJIbI0 IPUHSITHS
OTepaTUBHBIX PEHICHUN B OTHOIICHUU YYalIUXCs, JOMYCKAIONIMX HAPYIICHUS [TOCEIaeMOCTH
y4eOHBIX 3aHSATHIMA.

6. IIpaBa 1 00A3aHHOCTH yYAIMXCS.

6.1. Yuamuiicsa uMmeer npaso:

1) nperbABAATH TOKYMEHTHI, OOBSICHAIOIINE TPUYUHBI OTCYTCTBUS Ha YUEOHBIX 3aHATHUSX;

2) y4acTBOBATh JINYHO WIIM Yepe3 poauTesel (JIML, UX 3aMEHSIOLIUX) B PACCMOTPEHUN
BOIIPOCOB MOCEIIAEMOCTH U MPOITYCKOB 3aHATHIA;

6.2. Yuamuiics 00s13aH:

1) nocemaTth yueOHbIe 3aHATHSI COrNIACHO Y4eOHOMY IUIaHy M PAaCHHUCAHUIO YUEOHBIX 3aHSATHUMH;
2) BBINOJIHUTH MUCHbMEHHYIO 3aU€THYIO pa0OTy MO KaXKJAOMY IPOIYIIEHHOMY 0€3 YBaKUTEIbHON
MPUYMHBI Y4€OHOMY 3aHSTHUIO, BKIIFOUEHHOMY B YUEOHBIH IJIaH IIKOJIbI WA B MHAUBUAYaIbHbII
y4eOHBIN TUTaH yJalerocs B Cpok He Oosiee 3 y4eOHBIX JHEH MOCIe MPOMYIICHHOTO 3aHATHS.
Pexomennanuu

KJIACCHOMY PYKOBOJIUTEIIIO

1o paboTe C HECOBEPIIEHHOIETHUMH, HE TOCEHIAIOIIMMHU WIH CUCTEMaTHYeCKH
MPOITYCKAIOUIUMU 0 HEYBAXKUTEJIbHBIM ITPUYMHAM 3aHATUS B IIKOJIE

1. 3aBecTu TeTpaau — KAPTOUKU HA YUAIIUXCS, MPOIYCKAIOMIUX IIKOIY IO HEYBAXKUTEIbHBIM
MIPUYHHAM.

2. ExxerHeBHO BECTH THEBHMK TEAarorndeckux HabOmoneHnid. HakonurensHbIN MaTepuar:
XapaKTepUCTHKA YYCHHUKA, aKThl 00CICIOBAaHUS CEME, CBEICHHSI O TIPOIYCKaX 3aHSATHH,
HapyLIeHUH Y CTaBa IIKOJIbl U MPaBUJI MOBEICHUS YUaIluXCsl.

3. CucreMaTHYECKH BECTH y4eT UHAUBHIyATbHBIX TPOMUIAKTHICCKIX MEPONIPHUITUN B
OTHOIIIEHUU HECOBEPIICHHOJIETHUX U UX CEMEH.

4. ExxeTHEBHO CJIEIUTD 3a MOCEIAEMOCThIO 3aHATUN yUAIIUMUCH.

5. CTaBuUTh B U3BECTHOCTh POAMTEIIEH O MPOIYCKAX 3aHATUN B TOT K€ JICHb.

6. Kaxkip1it Mecs1l 3aCiyIMBaTh yYalUuXCsl, IPOIYCKAIOIIMUX 3aHITHS IO HEYBAKUTEIbHBIM
MIPUYMHAM Ha KJIACCHBIX COOPAaHUAX, 3aCeIaHUsAX POAUTEILCKOro kKomureTa. [Ipu
Heo0XoauMocCTH npuriamars Ha CoBeT NpoQHIaKTHKN 0€3HAA30PHOCTH U IPABOHAPYIICHUI.
7. OpranuzoBaTh pabOTy pOAUTEIHCKOM OOIIECTBEHHOCTH C YYAIIUMUCS, TPOIYCKAIOIIUMU
3aHATUS 0€3 YBOXKUTEIHHON IPUYUHBI.

8. OpranuzoBaTh pabOTy caMOyIpaBieHUs B Kiiacce. HYiieHaM KOMUTETa TUCIUILTUHBI U
MOPsIIKA TOPYYUTh UHAUBHIyaIbHOE ME(CTBO 32 YUAIIUMUCS, TPOITYCKAIIUMU 3aHATHS 0e3
YBaXHUTEIBHOU MPUYKHBI.

9. 1o uroraM 4eTBEpTH MPEJOCTABUTH HHPOPMAITUIO O MPOITYCKaX YPOKOB 0OYHAIOIINXCS B
IIKOJIbHBIM OaHK JaHHbIX.

10. He moguepkuBaTh NpOCTYIKH, BOCIIUTHIBATH HA MOJIOKHUTEIIBHBIX IPUMEPaAX.

11. He ucnonb3oBaTh HpaBOy4YeHU. B mepeBoCUTaHUN PEIIAIOIINM SIBJISIETCS TUYHBIN TpUMEP
yUUTEIIsI, BHUMaHUE K peOCHKY, YMEHHUE paoBaThcs ycrexaM pedeHka.

12. BoBnekatb B TPYJOBYIO JIEATEIBHOCTD, CEPHE3HBIE JIE)Ia, UCTIOIb30BaHIE O0IIECTBEHHBIX
[IOPY4YECHUH.

13. BoBnekatb MOAPOCTKOB B KPYKKH, CEKIIMH, KOHTPOJIUPOBATH UX MOCEIICHHUE.
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	Положение об учёте посещаемости
	учебных занятий учащимися
	1. Общие положения. Настоящее Положение устанавливает требования к организации учёта посещаемости обучающимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, препятствующих получению общего образования, и является обязательным для всех сотрудников, учащихся и родителей или лиц их заменяющих.   2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий. 2.1. Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых регламентировано годовым календарным графиком образовательного учреждения, его учебным планом и расписанием.  2.2. Учебный день – часть календарного дня, установленного годовым календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий.  2.3. Учебная неделя – часть календарной недели, состоящая из учебных дней. 2.4. Опоздание на учебное занятие – прибытие на учебное занятие после начала и до истечения половины времени, отведённого на его проведение.  2.5. Систематическое опаздывание – опаздывание на учебные занятия в течение половины и более учебных дней недели.  2.6. Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии в течение более чем половины времени, отведённого на его проведение.  2.7. Пропуск учебного дня – отсутствие в течение учебного дня более чем на половине учебных занятий.  2.8. Пропуск учебной недели – пропуск в течение учебной недели более чем половины учебных дней.  2.9. Непосещение – отсутствие на учебном занятии (в течение учебного дня, учебной недели) на протяжении всего отведённого на его проведение времени.  2.10. Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) по уважительной причине – отсутствие в течение выше названного учебного времени: в связи с медицинскими показаниями; обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера; по согласованию с педагогическим работником на основании личного мотивированного обращения учащегося, письменного заявления родителей (законных представителей), документов из других учреждений и организаций; с разрешения руководителя образовательного учреждения.  2.11.Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) без уважительной причины – отсутствие в течение выше названного учебного времени в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п. 2.10 настоящего Положения.    3. Организация учёта посещаемости учебных занятий. 3.1. Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося (воспитанника), на уровне класса , на уровне образовательного учреждения. 3.2. Учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в классном журнале допущенных учащимися опозданий, пропусков и непосещений.  3.3. Учёт посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно и заключается в следующем:  1) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня опозданий и нарушений дисциплины в «Журнале учёта посещаемости, опозданий и замечаний», (Приложение 1) хранящемся в классном журнале;  2) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня пропусков, непосещений посредством фиксирования в «Сводной ведомости посещаемости» классного журнала; 3) установлении их причин и осуществлении мер по устранению условий, препятствующих получению образования. 3.4. Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется ежедневно и заключается в следующем:  1) заполнение журнала учёта посещаемости учебных занятий ,  2) обработки статистических сведений, 3) организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения общего образования всеми обучающимися: 4) по завершении первого учебного дня после каникул готовится персонифицированная информация об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины по форме 1 (Приложение 2),  5) ежедневно в течение недели после каникул готовится статистическая информация об изменениях в количестве выше названных категорий учащихся;  6) по окончании каждой учебной недели обобщаются статистические сведения о количестве обучающихся в образовательном учреждении, о числе систематически опаздывающих, пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины;  7) на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы социально-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий;  8) по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются соответствующая база данных и планы индивидуальной работы с выше названными учащимися.  4. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий. 4.1. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) являются преподаватели, ведущие урок в классе.  4.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса и заполнение журнала учёта по школе являются классные руководители,..  4.3. Ответственными за сбор персонифицированной информации об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины является социальный педагог. 4.4. Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне школы является заместитель директора по воспитательной работе.  4.5. Ведущий персональный учёт посещаемости несёт ответственность за своевременность занесения в соответствующие документы сведений об опозданиях, пропусках и непосещениях учащихся по окончании каждого учебного занятия.  4.6. Ведущий учёт посещаемости по классу несёт ответственность:  1) за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, непосещений каждого учащегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);  2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению;  3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;  4) за конфиденциальность информации личного характера.  4.7. Ведущий учёт посещаемости по школе несёт ответственность:  1) за оформление и сохранность журнала учёта посещаемости учебных занятий,  2) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;  3) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни;  4) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц.    5. Оформление и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий. 5.1. Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается совокупностью документов, баз данных и форм отчётности. 1) классный журнал 2) журнал учёта опозданий и замечаний;  5.2. На уровне школы данная совокупность представляет собой:  1) базы данных: об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни; 2) журнал учёта посещаемости учебных занятий. 5.3. Все выше названные документы, базы данных и формы отчётности выполняют специальные функции, отличаются способами размещения информации и имеют свои сроки представления. 5.4. Классные журналы используются для фиксирования допущенных учащимися опозданий, пропусков, непосещений и содержат сведения для занесения в электронный журнал учёта посещаемости учебных занятий образовательного учреждения. 5.5. Журнал учёта посещаемости является основанием для анализа состояния организационных и психолого-педагогических условий образовательного процесса, средством контроля над получением общего образования каждым обучающимся, служит для выявления учащихся, оказавшихся в социально-опасном положении, и содержит сведения для занесения в журнал учёта посещаемости образовательных учреждений.  5.6. Отметки о нарушении посещаемости учебных занятий заносятся в журнал учёта посещаемости образовательного учреждения по окончании каждой учебной недели в обобщенном виде.  5.7. Обобщённая информация о нарушении посещаемости учебных занятий рассматривается еженедельно на административном совете школы с целью принятия оперативных решений в отношении учащихся, допускающих нарушения посещаемости учебных занятий. 6. Права и обязанности учащихся. 6.1. Учащийся имеет право: 1) предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях; 2) участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяющих) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий; 6.2. Учащийся обязан: 1) посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий; 2) выполнить письменную зачётную работу по каждому пропущенному без уважительной причины учебному занятию, включенному в учебный план школы или в индивидуальный учебный план учащегося в срок не более 3 учебных дней после пропущенного занятия. Рекомендации классному руководителю по работе с несовершеннолетними, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в школе 1. Завести тетради – карточки на учащихся, пропускающих школу по неуважительным причинам. 2. Ежедневно вести дневник педагогических наблюдений. Накопительный материал: характеристика ученика, акты обследования семей, сведения о пропусках занятий, нарушении Устава школы и правил поведения учащихся. 3. Систематически вести учет индивидуальных профилактических мероприятий в отношении несовершеннолетних и их семей. 4. Ежедневно следить за посещаемостью занятий учащимися. 5. Ставить в известность родителей о пропусках занятий в тот же день. 6. Каждый месяц заслушивать учащихся, пропускающих занятия по неуважительным причинам на классных собраниях, заседаниях родительского комитета. При необходимости приглашать на Совет профилактики безнадзорности и правонарушений. 7. Организовать работу родительской общественности с учащимися, пропускающими занятия без уважительной причины. 8. Организовать работу самоуправления в классе. Членам комитета дисциплины и порядка поручить индивидуальное шефство за учащимися, пропускающими занятия без уважительной причины. 9. По итогам четверти предоставить информацию о пропусках уроков обучающихся в школьный банк данных. 10. Не подчеркивать проступки, воспитывать на положительных примерах. 11. Не использовать нравоучений. В перевоспитании решающим является личный пример учителя, внимание к ребенку, умение радоваться успехам ребенка. 12. Вовлекать в трудовую деятельность, серьезные дела, использование общественных поручений. 13. Вовлекать подростков в кружки, секции, контролировать их посещение.

